Enseignement a la maison, Québec

Traces, mode d'emploi

Documenter les apprentissages au fil des jours, puis produire les documents que la
Direction de I'enseignement a la maison attend. Tout reste sur ton appareil.

INSTALLER L'APPLICATION

Traces est une page web qui s'installe comme une application. Il n'y a rien a télécharger dans
une boutique, pas de compte a créer.

1 Quvre I'adresse de I'application dans le navigateur de I'appareil.

2 Sur iPhone ou iPad, avec Safari : touche le bouton Partager, en bas de I'écran, puis « Sur
I'écran d'accueil ». Safari est requis; l'installation ne fonctionne pas depuis Chrome sur iOS.

3 Sur Android, avec Chrome : touche le menu a trois points, en haut a droite, puis «
Installer I'application » ou « Ajouter a I'écran d'accueil ».

4 Sur ordinateur, avec Chrome ou Edge : clique l'icone d'installation qui apparait au bout
de la barre d'adresse.

Pourquoi l'installer plutét que la garder en signet

Une fois installée, I'application s'ouvre en plein écran, démarre plus vite et fonctionne sans
réseau. La capture d'une trace n'attend jamais aprés une connexion.

PREMIER LANCEMENT

Trois écrans, une seule fois. Le premier explique ou vivent les données, le deuxiéme fixe I'année
scolaire et ses deux dates, le troisieme crée les enfants avec leur niveau.

A lire avant tout le reste

Tout est enregistré dans le navigateur de cet appareil. Rien n'est envoyé a un serveur. Personne
ne peut te redonner tes données si elles disparaissent : vider les données du navigateur,
réinstaller le systéme ou perdre I'appareil efface tout. La sauvegarde est ta responsabilité.

La date de début de la mise en ceuvre compte plus qu'elle en a I'air : c'est elle qui fixe la
fenétre du bilan de mi-parcours, entre le 3e et le 5e mois qui suivent. Cette date se modifie
ensuite dans les réglages.
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DOCUMENTER AU QUOTIDIEN

® Jamais sauvegardeé S Y

Nouvelle trace

Qui?

® Juliette v Adéle ® Marguerite

arde de la derniére trace : Adéle

Quelle matiére? (plusieurs possibles

Francais Mathematigue Anglais

+ Science et techno Univers social

Arts plastiques

d camera

Combien de temps? (facultatif

P Le ministére ne demande jam is de
@ D photo :':T'.; - hit

Dernieres traces Voir le fil 15min ~ 30min  45min 60 min

0 trace aujourd'hui 120 min

Autre durée 32

Cycle de la neige expliqué et dessiné )
Compétences (facultatif) ~
Tu peux passer tout droit. S mangue un champ, la trace ira
© . ©) = 8 2 B 03
Capture = fants Bilans Réglages Cag fant Aal:
Capturer. L'écran d'accueil est I'appareil photo. Une photo, et la Qualifier. Qui, quelle matiere, combien de temps, une ligne de
trace existe déja. commentaire. Tout le reste est facultatif.
L'écran d'accueil offre trois facons de commencer une trace, cote a cote sous le viseur :
* Le gros bouton du milieu ouvre I'appareil photo et prend la photo sur le champ.
* Le bouton de gauche ouvre la pellicule de I'appareil : choisis une photo déja prise, la veille ou
le mois passé. C'est la facon de rattraper ce qui n'a pas été documenté sur le coup.
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® « Sans photo » crée une trace sans image, pour une discussion, une sortie ou une lecture qui
ne laisse rien a photographier.

Ensuite, coche le ou les enfants concernés, choisis la ou les matiéres, la durée approximative, et
écris une ligne sur ce qui a été fait. Une trace peut couvrir plusieurs enfants et plusieurs
matiéres a la fois : une sortie au musée compte en univers social et en francais, pour les trois
enfants s'ils y étaient.

Le champ de commentaire a un bouton de dictée, a droite. Il passe par la reconnaissance
vocale du navigateur, donc par un service externe : c'est la seule fonction de I'application qui
sort de I'appareil, et le bouton le dit avant de s'activer.

Si le moment ne s'y préte pas, prends la photo et laisse le reste vide. La trace apparait dans le
fil comme « a compléter » et attend. Rien n'est perdu.

Ce qui peut servir de trace

Une photo prise sur le vif, une photo déja dans la pellicule, une capture d'écran, la page d'un
cahier, un dessin, ou rien du tout si tu préféres raconter en une ligne. L'application accepte les
images; un compte-rendu en PDF se photographie ou se capture a I'écran.
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Fil de traces Coup d'ceil

® Juliette ® Adele m o Adele o Marguerite

® Marguerite Année terminée
Les activites de Juliette sont terminees depuis la date
Matiere de fin. Le suivi des écarts reprendra a la prochaine
annee.
5 traces a completer .
Preuves par compétence 0 1a2 3+
MARDI 25 AOUT .
Frabdls 56 3 6
Tableau comparatif entre 1745 et 1905
® Juliette - Univers social - 1h 10 Ma_th?mathue g8 7 1
LUNDI 24 AOUT Anglals 12 & 9
Courriel écrit en anglais 4 sa
correspondante Science et techno 16 10 16
® Juliette - Anglais - 49 min Sirmces
I:.ln.lvgr? social 11 9 13
Trace a compléter -
® Adéle - a compléter i
d Arts plastiques facultative 11 8

JEUDI 20 AQUT

Trace a compléter

.
H Marguerite - a compléter

Fleur disséquée, schéma légendé

s« Science et techno - 55 min

(©) = 83 = B {c}
ure Coup d'oeil  Enfan t
Le fil. Toutes les traces, filtrables par enfant et par matiere. C'est Coup d'ceil. Les écarts, et le tableau des preuves par compétence.
la qu'on compléte, corrige ou supprime. Touche une pastille pour des idées d'activités.

Dans le fil, une trace se touche pour la reprendre : corriger le commentaire, ajouter une matiere
oubliée, changer la durée. Le bouton de suppression est au bas de cet écran, avec une
confirmation.

Le tableau de bord signale une matiere obligatoire sans aucune trace, une matiére silencieuse
depuis plus de trois semaines, une compétence du programme jamais couverte. Une pastille a

2€ro s'ouvre sur des exempies d'activités qui pourraient couvrir cetie compéience.
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LES ENFANTS ET LEURS MATIERES

L'onglet Enfants garde la fiche de chacun. Toucher une matiére I'ouvre et permet de régler trois
choses :

® Le niveau travaillé, indépendant du niveau scolaire de I'enfant : un enfant de 3e année peut
travailler la mathématique de 2e année. Un champ de note libre accepte les nuances, « a son
rythme » par exemple.

* Les modes d'évaluation parmi les cing du Reglement, combinables. Choisir I'épreuve
ministérielle plutot que le portfolio retire la matiére des preuves a fournir.

® Le retrait d'une matiére facultative, avec une confirmation si des traces y sont déja liées. Les
traces ne sont pas effacées.

Sous la liste, « Ajouter une matiere facultative » ramene culture et citoyenneté, éducation
physique, musique ou éducation financiére. En fin d'année, les réglages proposent de passer a
I'année suivante : chaque enfant monte d'un niveau et I'année précédente est archivée.

LES COULEURS

Quatre themes, dans les réglages. Le choix ne touche que I'écran : les documents a remettre
restent en noir sur blanc, comme il se doit.

Couleurs

Le choix ne touche que 'écran. Les documents & remettre
restent en noir sur blanc, comme il se doit.

Papier outillée

corail, aux
couleurs
d'Outillée.

Encre
‘ h Sombre, pour
¥ documenter le soir

sans s'éblouir,

pCloud (facultatif)

Chaque photo est classée dans Ecole / Traces / enfant /
niveau / matiére, dés qu'un enfant et une matiére sont
choisis.

Identifiant d'application pCloud

ex. AbCAEfGhIjK

Ou trouver cet identifiant?

Sauvegarde

Tes traces vivent uniquement sur cet appareil. Si tu le
perds ou si le navigateur efface ses données, tout part

47.1 Mo sur 'appareil

avec. Une sauvegarde réguliére est la seule protection

Sauvegardé aujourd"hui
Le 27 aoit - 273 traces dans 'app en ce moment

© = 2 £ B [
Capture Fil Coup d'ceil  Enfants Bilans  Réglages
Papier

Couleurs

Le choix ne touche que I'écran. Les documents & remettre
restent en noir sur blanc, comme il se doit.

Papier Outillée

pCloud (facultatif)

ssée dans Ecole / Traces / enfant /
niveau / matiére, dés qu'un enfant et une matiére sont
choisis.

Chaque photo est

Identifiant dapplication pCloud

ex. AbCAEfGhIjK

Ou trouver cet identifiant?

Sauvegarde 47.1 Mo sur l'appareil
Tes traces vivent uniquement sur

perds ou si le navigateur effa

appareil. Si tu le
es données, tout part
avec. Une sauvegarde réguliére est la seule protection

Sauvegardé aujourd"hui
Le 27 aoilt - 273 traces dans 'app en ce moment

© = 2 -3 B s}
Capture Fil Coupd'ceil  Enfants Bilans  Réglages
Outillée

e
1

Couleurs

Le choix ne touche que I'écran. Les documents & remettre
restent en noir sur blanc, comme il se doit.

Papier Outillée
t corail, aux
rs

Encre

l Sombre, pour
]
V' documenter e soir

sans s'éblouir.

pCloud (facultatif)

Chaque photo est classée dans Ecole / Traces / enfant /
niveau / matiére, dés qu'un enfant et une matiére sont
choisis.

Identifiant d'application pCloud

ex. AbCAEfGhIjK

Ou trouver cet identifiant?

Sauvegarde
Tes traces vivent uniquement sur cet appareil. Si tu le

perds ou si le navigateur efface ses données, tout part
avec. Une sauvegarde réguliére est la seule protection

47.1 Mo sur I'appareil

Sauvegardé aujourd’hui
Le 27 aoilt - 273 traces dans 'app en ce moment

B8 x B &

1 Coupd'ceil  Enfants Blans  Réglages

Forét

Couleurs

Papier Outillée

' Forét

pCloud

Ecole / Traces / enfant /

Identifiant d'application pCloud

Sauvegarde

Encre

Le méme écran dans les quatre themes. Papier, créme et terracotta, celui d'origine. Outillée, rose et corail. Forét, vert sauge et bois.
Encre, sombre, pour documenter le soir sans s'éblouir.

Le choix est retenu et s'applique des I'ouverture, avant méme le premier affichage. La couleur

de la barre du téléphone suit aussi le theme.
T P
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LES QUATRE DOCUMENTS

Quatre documents, trois moments, tous dans I'onglet Documents. Chacun sort en PDF par son
bouton d'impression.

Documents < @ Bt de okt s
Année 2025-2026 \Je:;_;"':”g o N - _

o Juliette Identification ?
Ge année

Date de naissance

DEBUT D'ANNEE .
aaaa-mm-jj (m]

Projet d'apprentissage i
J BB 9 Code permanent (si I'enfant en a un)

ettre et mettre en ceuvre au plus tard le 30 _ ) _
LalS5E VIde sInon

i Dernier niveau recu d'une école (=t date de retrait)
EN COURS D'ANNEE

Jamais fréquenté I'école, ou ex. Tre année, ret
Cahier de traces

r 4 la rencontre de suivi : 3 traces par matié

compétences différentes s'il y a lieu. Ne se Approche éducative

fasie Coche ce qui te ressemble : le
d le document, et le cham

Etat de situation et bilan de mi-parcours

Facultatif : le projet pilote fait tout passer par la rencontre Eclectique Par projets Par la littérature
de suivi, principalement a
: Par le jeu Education en plein air
qui en veut un
Education classique Montessari
FIN D'ANMNEE
Charlotte Mason Waldorf Freinet

Bilan de fin de projet et portfolio

Apprentissages autonomes
Au plus tard le 15 juin. & matiér ur & avec ses 3
preuves.

Cahiers et manuels Cours en ligne

Ateliers de groupe

M Adéle
) = % R ) =

Bilans Réglages Capture Fil Coup d'ee Bilans

o B .{é}

Documents. Début, cours et fin d'année. Le « ? » de chaque Projet d'apprentissage. Coche un type d'activité, précise lequel
section cite I'exigence du ministere. dans tes mots. A déposer avant le 30 septembre.
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Projet d'apprentissage

A transmettre et mettre en ceuvre au plus tard le 30 septembre. Il se construit en cochant des
types d'activités par matiere, chaque coche précisée dans tes mots : quels cahiers, quels jeux,
quelle formule d'atelier. L'approche éducative se compose de la méme facon, a partir des
pédagogies qui te ressemblent.

Cahier de traces

Le document a apporter a la rencontre de suivi. Il ne se transmet nulle part. La consigne est d'y
présenter trois traces par matiere, choisies dans des compétences différentes s'il y a lieu. «
Choisir pour moi » applique la regle, et tu remplaces ensuite ce qui ne te ressemble pas.
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Traces a présenter a |a rencontre de suivi Alimente les documents de mi-parcours et de

Cahier de Juliette o Dossier de Juliette
¢
fin d'année

Le choix demandé N .
6 matiéres sur 6 prétes A remettre le 15 juin

ités - 128 h 36 au total. Une matiére est préte

en variant les compétences; tu peux ensuite remplacer ce

elle a un commentair

qui ne te ressemble [ras.

preuves.
Francais
20 traces cette année Fran:;als 53 A~
20 activités - 16 h 56
Choisir pour moi Miveau travaillé : 6e année - Evaluation : Portfolio
[] Sera évaluee par I'épreuve ministérielle
Résumé du chapitre 6, brouillon puis version Erancais - lire et écrire. Epreuve obligatoire i ce
carrigée niveau : cocher retire la matiére du portfalio.
1 juin - 46 min - photo - Lire des textes variés Contacte le CSS dés le début de I'année pour

. - q : . ; l'inscription.

Résumé du chapitre 6, brouillon puis version

corrigee Temps approximatif alloué (facultatif)
4 juin - 1 h 02 - Apprécier des cauvres littéraires

Lettre 4 la municipalité au sujet de la piste Calculé des traces : 16 h 56. Ecris le vrai portrz

cyclable _ .
e ) e - y Les traces ne captent jamais tout. Vide, les documents
4 mai - 54 min |.'"'IL;'|.LJ' - Ecrire des textes variés . S 0 .
affichent le temps calculé; rempli, ce sont tes mots qui
Lecture a voix haute a sa petite sceur paraissent.

8 mai - 28 min - photo - Communiguer oralement
) ) Commentaire sur la progression ?
Prise de notes pendant un documentaire

28 avril - 41 min - photo - Ecrire des textes variés SelufdadizasalEllils e st unadbhehl=y ks el
L . textes variés; communiquer oralement; apprécier des
Mouvelle littéraire, premier jet i — :
ceuvres littéraires. Des tournures qui aident : « a de plus
- Lire des textes variés

en plus de facilité a « est maintenant en mesure de...

Cercle de lecture, présentation orale du livre », « doit er

ler... ». En cas de difficulté, indique

choisi aussi ce gue tu comptes faire pour soutenir la

24 mars - 37 min - Lire des textes variés; Ecrire des progression.

textes variés

Résumé du chapitre 6, brouillon puis version = S U proce Sssa BN TGLT depgls quon
rorrinée travaille le brouillon avant la version finale.

B @) = = B {c%

Bilans Réglages Capture Fil Coup d'eeil Bilans Réglages

Choisir les traces. Trois par matiere, dans des compétences Bilan et portfolio. Commentaire, appréciation, preuves. Ce que le
différentes. Un compteur suit chaque matiere. ministéere exige, et rien de plus.

Etat de situation et bilan de mi-parcours

Facultatif. Le projet pilote combine la rencontre de suivi, le bilan de mi-parcours et |'état de
situation en un seul point, discuté principalement a I'oral, entre le 3e et le 5e mois suivant le
début de la mise en ceuvre. Le document sert d'appui écrit a qui en veut un : activités réalisées,
temps consacré, modifications au projet, commentaire sur la progression.

Traces, mode d'emploi Propulsé par Outillée - outillee.com

Page 8



Bilan de fin de projet et portfolio

A transmettre au plus tard le 15 juin. Le portfolio n'est exigé que s'il a été retenu comme mode
d'évaluation dans le projet d'apprentissage; dans ce cas il se transmet avec le bilan, les deux
étant analysés ensemble. Il demande au moins trois preuves par matiére obligatoire évaluée,
pertinentes, diversifiées et datées, choisies parmi les traces réalisées vers la fin des
apprentissages prévus.

Ce document ne contient que ce que le guide exige du bilan et du portfolio. Les activités
réalisées, le temps alloué et les modifications au projet appartiennent a I'état de situation et n'y
figurent pas.

Enregistrer un document en PDF

Sur iPhone : bouton d'impression, puis pincer pour agrandir I'apercu et partager. Sur Android :
bouton d'impression, puis choisir « Enregistrer au format PDF » comme imprimante. Sur
ordinateur : imprimer, puis choisir « Enregistrer au format PDF ».

NE PAS MANQUER UNE DATE

Le Coup d'ceil affiche I'échéance qui vient, calculée a partir de ta date de début. Le lien «
Mettre les dates du ministére a mon calendrier » produit un fichier a ouvrir sur ton téléphone :
les dates s'inscrivent dans ton calendrier avec de vraies alarmes, un mois puis une semaine
avant chaque date butoir, méme application fermée.
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SAUVEGARDER

Ce que contient le fichier

r

< Reglages photos/ les photos sous un nom lisible,
audio/ les notes vocales, traces.csv la liste

Mode d'emploi compléete pour Excel, donnees.json les

Installer, documenter, produire les documents,

e données de restauration.
bL‘lLi‘v‘E'i:]\jl'dEl. Almprimer.

Un .zip lisible sans I'application : méme si Traces
p'C|0l.Id (facultatif) . . . . . . N

) disparaissait demain, le dossier resterait consultable a la
Chaque photo est classée dans Ecole f Traces / enfant / .
niveau / matiére, dés qu'un enfant et une matiére sont main.

choisis.

Identifiant d'application pCloud

ex. AbCdEfGhIjK

Ou trouver cet identifiant?

Sauvegarde 47.5 Mo sur |'appareil
Tes traces vivent uniquement sur cet appareil. 5i tu le
perds ou si le navigateur efface ses données, tout part
avec. Une sauvegarde réguliére est |a seule protection.

Sauvegardé aujourd'hui
Le 27 aolt - 273 traces dans |'app en ce moment

&, Créer une sauvegarde

Restaurer une sauvegarde

Me le rappeler

Impossible de sauveaarder automatiauement auand

v 3 B {o}

Coup d'ceil  Enfants Bilans Réglages

Réglages. Sauvegarde, restauration, dates de I'année, pCloud si
tu le veux, et ce mode d'emploi.

C'est la partie qu'il ne faut pas remettre a plus tard. Conserve le fichier a deux endroits, dont un
qui n'est pas I'appareil : un service infonuagique et un disque externe, par exemple. Une
sauvegarde qui dort a coté de I'original ne protége de rien.
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Pour restaurer, dans les réglages : « Restaurer une sauvegarde », puis choisir le .zip. La
restauration remplace les données actuelles. La connexion a pCloud se refait a la main : le jeton
d'accés ne voyage pas dans le fichier.

SAUVEGARDE AUTOMATIQUE AVEC PCLOUD (FACULTATIF)

Cette partie ne concerne que les familles qui ont déja un compte pCloud et qui acceptent d'y
créer une application, ce qui demande une dizaine de minutes. Rien de tout cela n'est
nécessaire : le .zip manuel protége tout aussi bien. Pour toutes les autres, la section précédente
est le mode de sauvegarde.

Branché, pCloud enléve la charge de penser a sauvegarder. L'application y entretient trois
choses, sans intervention :

* Les photos, classées dans Ecole / Traces / enfant / niveau / matieére , dés qu'un enfant et
une matiére sont choisis.

* Le carnet de données, réécrit a chaque changement : enfants, traces, durées, compétences,
projets et textes de bilans.

® Une archive compléte une fois par jour, le méme .zip que la sauvegarde manuelle, photos et
sons compris. Les anciennes sont élaguées.

« Récupérer » restaure tout depuis la derniere archive, en un seul téléchargement. Si aucune
archive n'existe encore, I'application se replie sur le carnet et rapatrie les photos une a une.

1 Quvre docs.pcloud.com/my_apps et crée une application.
2 |nscris comme adresse de redirection |'adresse exacte de ton installation de Traces.

3 Copie l'identifiant d'application obtenu et colle-le dans les réglages de Traces, puis
connecte-toi.

« Tester la connexion » vérifie la chaine complete, et « Voir le contenu pCloud » liste ce que ton
compte contient vraiment, dossier par dossier.
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LES ECHEANCES DU MINISTERE

ETAPE

QUAND

Avis de déclaration annuelle

Projet d'apprentissage transmis et mis en ceuvre
Rencontre de suivi, avec le cahier de traces

Bilan de fin de projet, et portfolio le cas échéant

Conclusions des autres modes d'évaluation

Ter juillet

30 septembre
3e au 5e mois
15 juin

30 juin

Les dates calculées dans I'application tiennent compte de ta date de début. Le détail se

consulte dans les réglages, avec la source de chacune. En cas de doute, la personne-ressource

du centre de services tranche.

CE QUE L'APPLICATION NE FAIT PAS

Aucune transmission

Aucun document ne part vers le ministere. Tu
produis le PDF et tu le déposes toi-méme dans
I'espace sécurisé.

Pas d'avis juridique

Les rappels d'exigences viennent du guide du

ministére. lls ne remplacent ni le réglement ni ta

personne-ressource.

QUESTIONS, BUGS ET SUGGESTIONS

Pas d'écriture a ta place

Les commentaires sur la progression doivent étre
personnalisés et développés. C'est toi qui les
rédiges.

Pas de sauvegarde automatique

Sans pCloud, la seule copie hors de I'appareil est
celle que tu crées toi-méme.

Une question sur |'application, un probleme rencontré, une idée d'amélioration : écris a

bonjour@outillee.com.
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RESPONSABILITE

L'application est offerte telle quelle, sans garantie. Outillée ne peut étre tenue responsable des
pertes de données, des conséquences de |'utilisation de I'application ou du refus d'un
document par le ministere. Les données et les sauvegardes restent sous la responsabilité de la
personne qui utilise I'application, et les documents produits reposent sur ce qu'elley a

consigné. En cas de doute sur une exigence, la personne-ressource du centre de services
tranche.

Les captures d'écran de ce document proviennent de la version de démonstration, avec une
famille inventée.
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